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* Controlode acessos

* Hierarguia de pastas

* Aquisi¢cdo de scanner

* Atributos configurdveis
* Filtros avancados
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O wDOCS ¢ uma aplicagdo destinada a empresas que desejam

agilizar o processo de gestdo documental com o auxilio de sistemas
de informacao.

Na actividade quotidiana de uma empresa, é normalmente gerada
uma grande quantidade de documentos. Num contexto de gestdo
comercial por exemplo, podem-se enumerar varios, tais como.
pedidos de or¢amentos, encomendas, facturas, cheques, recibos, etc.
Noutros contextos a realidade é semelhante. Cada tipo documento
tem um ciclo de vida proprio que vai desde a sua emissdo até ao
arquivo morto e posterior destrui¢do. Durante o ciclo de vida sdo
varios os manuseamentos a que os documentos sdo sujeitos. Serdo
consultados varias vezes, devendo estar organizado armazenado de
forma acessivel. Poderdo passar por vdrios niveis de
confidencialidade, sendo para isso necessdrio montar um esquema
de controlo de acesso aos arquivos. Com apenas dois exemplos,
torna-se ja evidente os elevados custos da gestdo documental.

O wDOCS propicia a diminui¢do dos custos. Trata-se de uma
consequéncia directa das suas vantagens, das quais se destacam:
diminui¢do do espaco de armazenamento, diminuic¢do dos tempo
necessdrio para se encontrar os documentos, o controlo de acesso
simplificado e eficiente.

O wDOCS é uma aplicagdo completamente autonoma com um vasto
conjunto de funcionalidades. No entanto, estd intimamente relacionada
com as outras aplica¢oes wintouch com as quais combina
funcionalidades, aumentando significativamente as potencialidades
de ambas as aplicagoes.

M Classificagdo de documentos através
de propriedades fixas e atributos
configuraveis.

M Criagéo de documentos a partir de
imagens digitalizadas num scanner.

M Criagédo de documentos a partir de
qualquer ficheiro do sistema operativo. M Procura de documentos baseada nas

propriedades ou atributos.

M Suporte para anotagdes nos
documentos de imagem.

M Criagéo de documentos a partir do
conteudo colocado no clipboard.

M Criagéo de documentos através de drag M Visualizagdo do contetido dos
and drop. documentos com formato suportado
pelo sistema operativo.
Criagao de documentos através da
digitalizagdo em série. M Edigao do contetido de documentos
‘ com formatos suportados pelo sistema
M Arquivo de documentos numa hierarquia operativo.
de pastas completamente configuravel.
M Envio rapido de e-mail a partir da
Agrupamento de documentos em aplicagao.
dossiers mantendo uma referéncia para
documentos relacionados. M Suporte para armazenamento de
conteudos em bases de dados
M Controlo de acesso ao nivel das pastas relacionais ou no sistema operativo.
baseado em utilizadores e perfis.

M Viabiliza a utilizagéo de bases de

M Controlo de acesso ao nivel do
documento baseado em utilizadores e
perfis.

Controlo da heranga das permissdes do
controlo de acesso, nas pastas e
documentos, facilitando a criagéo de
politicas de acesso.

Requisitos minimos:

» Pentium IV
« 1GB de RAM
* Windows 2000, XP, Vista

dados com tamanho limitado através
da distribuigao do conteudo dos
documentos por varias bases de
dados.
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